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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién dan chii trong hoat dong
ctiia co’ quan S¢ Van hoa, The thao va Du lich

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH QUANG NGAI

Can cur Ludt thuc hién ddn chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cir Nghi dinh qé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Thuc hién ddn chu o co so;

Can cit Quyét dinh so 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 cia Thi tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Luat Thuc hién ddn chu o co
SO;

Can cir Quyét dinh s6 22/12022/0P-UBND ngay 07/6/2022 ciia UBND

tinh Quang Ngai vé viec ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau té chire ciia S6 Vin hod, Thé thao va Du lich tinh Qudang Ngdi;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché thyc hién dan chi
trong hoat dong cua co quan So Van hoa, Thé thao va Du lich (goi tat la Quy
che).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 Quyét dinh sé 555/QD-SVHTTDL ngay 31/12/2019 ctia Giam ddc S& Vin
héa, Thé thao va Du lich vé Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan SO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudéng cac phong, don vi truc thugc So;
cong chure, vién chic va nguoi lao dong thudc S¢ va cac t6 chic ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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~ UBND ,TfNH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Pioc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Thue hién dan chu trong hoat dong cia
S6 Vin héa, Thé thao va Du lich Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-SVHTTDL ngay  /3/2024 ciia
Gidm doc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

- Noi1 dung, cach thirc thuc hién dan chu ¢ co sé co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap (goi tat 1a co quan, don vi).

- Quyén va nghia vu cua cong chic va ngudi lao dong trong thuc hién
dan chu ¢ co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

- Trach nhiém cua co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan trong vi¢c bao dam
thuc hién dan chi & co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong
lap.

2. Doi twong dp dung:

- Nguoi dimg dau co quan, don vi.

- Cong chure, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

Piéu 2. Giai thich tir ngit thuc hién dan chi & co s& 1a phuong thirc phat
huy quyén lam chu dé cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dugc thong tin,
thé hién y chi, nguyén vong, chinh kién ctia minh thong qua viéc thao luén,
tham gia v kién, quyét dinh va kiém tra, giam st cac van dé ¢ trong co quan,
don vi theo quy dinh ctia Hién phap va phap luat.

Picu 3. Nguyén tic thue hién din chi & co sé

1. Bao dam quyén ctia céng chic, vién chire, ngudi lao dong duge biét,
tham gia y kién, quyét dinh va ki€ém tra, gidm st viéc thuc hién dan chu ¢ co
quan, don vi.

2. Bao dam sy lanh dao cua Pang, quan ly cua Nha nudc, vai tro nong

cdt cia Mt tran To qubc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - x4 hoi trong thyc
hién dan chu & co quan, don vi.



3. Thuc hién dan chii & co s& trong khuon kho Hién phap va phap luat;
bdo dam trat tu, ky cuong, khong can tré hoat dong binh thudong cta co quan,
don vi.

4. Bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua to chi,
ca nhan.

5. Bdo dam cong khai, minh bach, tang cuong trach nhi€ém giai trinh
trong qua trinh thuc hién dan chu & co s6.

6. Ton trong ¥ kién dong gdp cta cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
cua co quan, don vi, kip thoi gidi quyét cac kién nghi, phan anh.

Picu. Quyén ciia cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong thuc
hién dan chu & co s&

1. Puogc cong khai thong tin va yéu cau cung cap thong tin day du, chinh
xac, kip thoi theo quy dinh cua phap luat.

2. Pé xuat sang kién, tham gia ¥ kién, ban va quyét dinh d6i v6i cac noi
dung thyc hién dan chu ¢ co sé theo quy dinh cia Luat thuc hién Dan chu ¢ co
s& nam 2022 va quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, to céo, khoi kién
doi voi cac quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thyc hién dan chu & co s¢
theo quy dinh cua phap luat.

4. Pugc cong nhan, ton trong, bdo v€ va bao dam quyén, loi ich hop
phap trong thuc hién dan chu ¢ co sé theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Nghia vu ciia cong chire, vién chirc, nguwoi lao dong trong
thuc hién dan chia ¢ co sé

1. Tuan thu quy dinh cta phap luat vé thuc hién dan chu & co so.

2. Tham gia ¥ kién vé cac ndi dung duoc dua ra ldy ¥ kién & co so theo
quy dinh cua Luat thyc hién Dan chu ¢ co s¢ nam 2022 va quy dinh khac ctua
phap luat c6 lién quan.

3. Chap hanh quyét dinh ciia co quan, don vi.

4. Kip thoi kién nghi, phan anh, t6 cdo dén co quan c6 thim quyén khi
phat hién hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co s0.

5. Ton trong va bao dam trat tu, an toan xa hoi, loi ich ctia Nha nudc,
quyén va lgi ich hgp phap cua co quan, don vi, ca nhan.

Pi¢u 6. Quyén thu hwéng ciia cong chirc, vién chire, ngudi lao dong

1. Bugc Nha nudc va phap lut cong nhan, ton trong, bao v¢, bao dam
thie hién quyén con ngudi, quyén céng dan Ve chinh tri, dan sy, kinh té, van
hoa, xa hdi. Puoc bao dam thuc hién cac quyen vé thue hién dan chu & co s&
theo quy dinh cia Luat thuc hién Dan chu ¢ co s nam 2022 va quy dinh khac
cua phéap luat c6 lién quan.



2. Pugc thong tin day du, kip thoi vé cac quyén va loi ich hop phap,
chinh sach an sinh x4 hoi, phuic 1¢i x@ hoi theo quy dinh cua phap luat va quyét
dinh cta chinh quyén dia phuong, co quan, don vi, té chirc & noi minh cu trg,
cong tac, lam viéc.

3. Pugc thy hudng thanh qua ddi mai, phat trién kinh té - x3 hoi, ché do
an sinh xa hoi, su an toan, on dinh cta dat nudce, cua dia phuong, co quan, don
vi va két qua thuc hién dan chti ¢ no1 minh cu trd, cong tac, lam viéc.

4. Puoc tao diéu kién dé tham gia hoc tap, cong tac, lao dong, san Xuat,

kinh doanh, cai thién va nang cao doi sdng vat chat, tinh than cta ban than, gia
dinh va cong dong.

Piéu 7. Céc bién phap bio dam thwe hién din chii & co sé

1. Boi dudng nang cao ning lyc chuyén mén, nghiép vu cho nguoi dugc
giao nhiém vu t6 chirc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu 6 co s6.

2. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat vé thyc hién dan chu & co s&; ning cao nhan thirc cong doéng vé viée bao
dam thuc hién dan chu 6 co so.

3. Nang cao trach nhiém cua cac co quan, don vi, vai trdo néu guong cla
nguoi dimg dau, dang vién, cong churc, ngudi lao dong trong viée thuc hién
dan chu va bao dam thuc hién dan chu ¢ co s&; 1Ay mitc d6 thuc hién dan chi 6
co s& clia co quan, don vi lam cin ¢t danh gia két qua thuc hién nhiém vu.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng cac guong dién hinh, c¢6 nhiéu
thanh tich trong viéc phat huy va td chuc thue hién tét dan chu & co so; phat
hién va xtr Iy nghiém co quan, don vi, cd nhan vi pham phép luét vé thuc hién
dan chu 6 co so.

5. Ho tro, khuyen khich ing dung cong nghé thong tin va bao dam cac
diéu kién can thiét khac cho viéc t6 chuc thuc hién dan chu ¢ co s¢ phu hop
v6i tién trinh x4y dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6, x4 hoi so.

Picu 8. Cac hanh vi bi nghiém cam trong thwe hién din chii & co sé

1. Gay kho khan, phién ha hoac can trd, de doa cong churc, vién chuec,
nguoi lao dong thyc hién dan chu & co s6.

2. Bao che, can tro, tru dép hoac thiéu trach nhiém trong viéc giai quyet
kién nghi, khleu nai, t0 cdo; tiét 16 thong tin vé ngudi td cdo, ngudi cung cap
thong tin vé hanh vi vi pham c¢6 lién quan dén viéc thuc hién dan chu ¢ co s6.

3. Loi dung viéc thuc hi¢n dan chu & co sé dé thyc hién hanh vi xam
pham an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi, xdm pham loi ich ciia Nha nudc,
quyén, loi ich hop phap cia td chire, ca nhan.

4. Loi dung viéc thuc hién dan chu ¢ co s& dé xuyén tac, vu khéng, gay
mau thuan, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gidi tinh, ton gido, dan
toc, gay thi¢t hai cho ca nhan, co quan, don vi, t chue.



5. Gia mao gidy tO, gian 1an hodc dung thii doan khac dé 1am sai 1éch két
qua ban, quyét dinh, tham gia ¥ kién cta céng dan.

Piéu 9. Xir Iy vi pham phap luit vé thwe hién dan chii ¢ co sé

1. C4 nhan ¢6 hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan cht & co sé thi
tuy theo tinh chit, mtrc d6 vi pham ma bi xtr phat vi pham hanh chinh, ap dung
bi¢n phap xur Iy hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy; néu gay thiét
hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co quan, don vi vi pham quy dinh cua Luéat thyc hién Dan chu ¢ co s¢
nam 2022 va quy dinh khac ctia phap luat c¢6 lién quan dén thuc hién dan chi &
co so thi tuy theo tinh chit, mic d6 vi pham ma bi xu phat vi pham hanh
chinh; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cong chirc, vién chirc loi dung chie vu, quyén han vi pham quy dinh
cua Luat thuc hién Dan chu & co s& nam 2022, xam pham lgi ich cua Nha
nude, quyén va loi ich hop phéap cuia t6 chirc, c4 nhan thi tuy theo tinh chét,
murc d0 vi pham ma bi xur Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu
gay thiét hai thi phai boi thudng, boi hoan theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc xu phat vi pham hanh chinh, xtr 1y ky luét dbi v6i cac hanh vi vi
pham phap luat vé thuc hién dan chu & co s& thyc hién theo quy dinh cua phap
luat.

Chu’()’ng 11
NOI DUNG THUC HIEN DAN CHU TRONG CO QUAN, PON VI

Muc 1. CONG KHAI THONG TIN

Piéu 10. Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac
thong tin chua dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat, ngudi ding dau co
quan, don vi phai cong khai trong nd1 bd co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sidch cua Pang va phéap luat cua Nha nude lién
quan dén t6 chirc va hoat dong ctia co quan, don vi,

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua co quan, don

vi;
3.86 liéu, bao cao thuyét minh du toan ngén sach nha nudc da duge cap
c6 tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy

toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nam cua co quan; két qua thuc
hién cac kién nghi cua Kiém toan nha nuéc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh mue, thu tyc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh
dau tu xay dung, mua sim, giao, thué, str dung, thu hoi, diéu chuyen chuyén
d6i cong ning, ban, thanh ly, ti€u huy va hinh thirc xur ly khac dbi voi tai san
cong; tinh hinh khai thac nguon lyc tai chinh tir tai san cong dugce giao quan ly,
st dung;



5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phan bd von dau tu cong; nguyén tac,
tiéu chi, cin c xac dinh danh muc dy an trong ké hoach dau tu cong trung han
va hang nam; ké hoach, chuong trinh dau tu cong cua co quan, don vi, von b
tri theo ting nam, tlen d6 thuc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong;
ké hoach phan bd vén dau tu cong trung han va hing nim gdm danh muyc du
an va muc von dau tu céng cho timg duy 4n; tinh hinh huy dong cac ngudn luc
va ngudn von khac tham gia thuc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua
thue hién ké hoach, chuong trinh, dy 4n; tién do thuc hién va giai ngén cua dy
an; két qua nghiém thu, ddnh gia chuong trinh, du an; quyét toan von dau tu
cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bod nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyen biét phal tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
d6i vi tri cong tac; hop d6ng 1am viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay
d6i vi tri viéc lam, cham dut hop dong lam viéc; di cong tic nude ngoai; giai
quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can bo, cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu ddi
voi can bd, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong
trinh, ké hoach va viéc xdy dung cac vin ban quy pham phap luat ciia co quan,
don vi;

7. Két luan cia cép c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cua phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi
trong nd1 bd co quan,;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cta co quan; quy tic Gng xir ciia ngudi o
chtrc vy, quyén han trong co quan;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cta can bo,
cong chure, nguoi lao dong vé nhiing nd1 dung can by, cong chirc, nguoi lao
dong tham gia y kién quy dinh tai Diéu 53 ctia Luat thuc hién dan chu ¢ co s0;

11. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan
dén hoat dong cta nganh;

12. Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cia co quan, don vi.

Piéu 11. Hinh thic, thoi diém va thoi gian cong khai thong tin
1. Hinh thirc cong khai thong tin

1.1. Cdc hinh thirc céng khai thong tin, bao gom:

a) Niém yét thong tin.

~ b) Thong bao trén HE théng quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép,
Cong thong tin dién tir S& Van hoa, Thé thao va Du lich.



c¢) Thong bao tai hoi nghi cong chirc, vién chuc, nguodi lao dong cia co
quan, don vi.

d) Théng bao bang vin ban dén toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tai co quan, don vi.

d) Thong qua ngudi phu trach cac bd phan cua co quan, don vi dé thong
bdo dén cong chure, vién chirc, nguodi lao dong.

e) Thong bio bang vin ban dén t6 chirc dang, Ban Chip hanh Cong
doan co quan, don vi dé€ thong bao dén cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong
tai co quan, don vi.

g) Cac hinh thurc khéac theo quy dinh cua phap luat.
1.2. Lya chon hinh thirc cong khai thong tin

a) Pang tai thong tin trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tac
nghi€p, Cong thong tin dién tir S Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Niém yét thong tin tai tru s& cua co quan, don vi va noi lam viéc cua
cac don vi, bd phan c6 lién quan tryc tiép.

¢) Thong bao bang vin ban dén toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong tai co quan, don vi.

d) Thong qua ngudi phu trach cac bo phan clia co quan, don vi dé thong
bao dén cong chitic, vién chuc, nguoi lao dong.

d) Thong bao bépg van ban dén t6 chic dang, Ban Chap hanh Cong
doan co quan, don vi dé€ thong bao dén cong chirc, vién churc, nguoi lao dong
tai co quan, don vi.

2. Thoi diém cong khai: Cac ndi dung thong tin tai Diéu 10 Quy che
nay phai dugc cong khai cham nhit 1a 05 ‘ngay lam viéc ke tir ngay cd quyét
dinh, van ban cua co quan c6 thAm quyén vé ndi dung can cong khai (trir
truong hop phap luat c6 quy dinh khac).

3. Thoi gian cong khai: It nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau
dang tin, giri thong tin, hodc niém yét, tror truong hop da st dung hinh thuic
thong bao bang van ban dén toan thé cong chuc, vién chiic, nguoi lao dong tai
co quan, don vi (hodc phap luat c6 quy dinh khac).

Pi¢u 12. Trach nhiém to chirc thue hién viéc cong khai thong tin

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 trach nhiém t0 chtrc thyc hién
cong khai thong tin ¢ co quan, don vi.

2. Nguoi ding dau co quan, don vi co trach nhiém t6 chic cung cap
thong tin theo yéu cau cta cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dbi voi nhimng
thdng tin trong thoi han cong khai ma chua dugce cong khai, thong tin da hét

thot han cong khai hogc thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bét kha
khang ma ngudi yéu cau khong thé tiép can duoc.

Piéu 13. H so cong khai



Thu truong co quan, don vi ¢o6 trach nhiém chi dao viéc lap va luu hd so
cong khai thong tin, bao gdom cac van ban sau:

1. K& hoach thuc hién cong khai thong tin ciia co quan, don vi nam.

2. Ké hoach cﬁng khai thong tin ddi véi cong viéc, hoat gi(f)ng cu thé
(chua dugc néu trong K¢ hoach thuc hién cong khai phat hanh tir dau nam).

3. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai tru s& co quan, don vi.

4. Bién ban két thuc cong khai thong tin.

5. Bao cao két qua dang tai cac thong tin cong khai trén H¢ thong quan
ly van ban va diéu hanh tac nghi¢p, Cong thong tin dién tor S& Van hoa, Thé
thao va Du lich va két qua cong khai thong tin bang cac hinh thirc khéc.

Muc 2: CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
BAN VA QUYET PINH

Djéu 14. Nhirng n¢i dung cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong ban
va quyét dinh

1. Bau, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don
V1.

2. Viéc thu, chi, quan 1y, st dung cac khoan dong gop cua cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi (ngoai cdc khoan da dwoc phdp
luat quy dinh).

3. Noi dung nghi quyét hdi nghi can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

4. Céac cong viéc tu quan khac trong ndi bd co quan, don vi (khéng trai
voi quy dinh cua phap ludt, phu hop voi dao duc xd hoi).

Piéu 15. Hinh thirc ban va quyét dinh

1. T6 chirc hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Giri van ban lay y kién cua toan thé cong chtc, vién chire, ngudi lao
dong trong co quan, don vi.

Piéu 16. Trach nhiém to chike, ca nhan

1. Ngwoi dirng ddu co quan, don vi cé trach nhiém phoi hgp ciing Ban
Chadp hanh Cong doan co quan co trach nhiém sau:

a) Thong nhat chil truong, xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi cong
chure, vién chire, ngudi lao dong hodc to chirc gui van ban lay ¥ kién dé cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong ban, quyét dinh.

b) Pho bién, hudng dan, don dbc viéc thuc hién nghi quyét ctia hoi nghi
cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong, quy ché thuc hién dan chu cua co quan,
don vi va cac ndi1 dung khac da dugc cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong
théng nhat, quyét dinh; cr ddu mdi dé phdi hop, theo ddi, dé xuat xu 1y kip
thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chtc thyc hién.



¢) Pinh ky 06 thang mot 1an, to chirc kiém tra, danh gia két qua thuc
hién nghi quyét hoi nghi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; thong bao két
qua kiém tra, danh gia dén toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong
co quan, don vi.

2. Pang vién, cong chuc, vién chic, nguodi lao dong trong co quan, don
vi ¢ trach nhiém tich cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh céac ndi

dung quy dinh tai Quy ché nay va nghiém tic thuc hién cac quyét dinh da duoc
tap thé théng nhat.

Truong hop nhan thay quyét dinh cua tap thé céng chuc, vién chirc,
nguoi lao dong khong bao dam trinh t, thu tuc hodc c6 ndi dung trai voi quy
dinh cua phap luat, trai dao duc xa hoi thi co quyen kién nghi, phan anh dén
Ban Chap hanh Cong doan cap trén, lanh dao cap trén tryc tiép cua co quan,
don vi hodc co quan khac c6 tham quyén.

Picu 17. Ho so vé viéc ban va quyét dinh

Thu trudng co quan, don vi ¢é trach nhiém chi dao viéc 1ap va luu ho so
vé vi¢c to churc dé cong chirc, vién chirc, nguodi lao dong ban, quyét dinh, bao
gdm céc van ban sau:

1. Vin ban t6 chtrc hoi nghi céng chire, vién chic, nguoi lao dong.

2. Bién ban hoi nghi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong.

3. Bién ban kiém phiéu iy ¥ kién cua toan thé cong chirc, vién chuc,
ngudi lao dong trong co quan, don vi (néu c6 t6 chirc 1dy ¥ kién bang phiéu).

4. Nghi quyét cta hoi nghi cong chic, vién chuc, ngudi lao dong, quy
ché thyuc hién dan chu cua co quan, don vi.

5. Bao c4o (6 thang, 1 ndm) vé kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi
quyét hoi nghi cong chuc, vién chirc, nguol lao dong va cac ndi dung cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong da thong nhat, quyét dinh.

Muc 3: CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
THAM GIA Y KIEN

Piéu 18. Nhirng noi dung cong chire, vién chire ngum lao dong tham
gia y kién truéc khi nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh

1. Giai phéap thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nim cta co quan, don vi.
3. T6 chirc phong trao thi dua cta co quan, don vi.

4. Béo cdo so két, tong két cua co quan, don vi.
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5. Cac bién phap cai tién to chtrc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan
li€u, phién ha, sdch nhi¢u Nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, béi dudng can bg, cong chuc, vién
chtrc; bau ctr, bé nhiém can bd, cong chure, vién chirc.

7. Thuc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va lo1 ich cia can
b0, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

8. Du théao quy ché thuc hién dan chu ctia co quan, don vi.
9. Dy thao quy ché chi tiéu nodi bd cua co quan, don vi (néu o).
10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac ctia co quan, don vi.

11. Cac noi dung khac theo quy dinh ciia phap luat va quy ché thuc hién
dan chu cua co quan, don vi.

Piéu 19. Hinh thirc cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong tham gia y
kién

Can cur dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, can
bo, cong churc, nguoi lao dong co thé tham gia y kién thong qua mdt hodc mot
sO hinh thurc sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép véi Giam d6c S6 hodc thong qua nguoi phy
trach cac bd phan cta co quan, don vi;

2. Thong qua hdi nghi can bg, cong chuc, ngudi lao dong va cac cudc
hop, hoi nghi khéc cia co quan, don vi;

3. Thé hién M kién qua phiéu 13y y kién truc tiép hodc dy thao vin ban
do cap co tham quyén gui;

4. Tham gia ¥ kién qua hom thu gép ¥, duong day nong, hé thong thong
tin nd1 bd hoac cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir ciia co quan, don
vi;

5. Thong qua Cong doan va cac to chire doan thé khac tai co quan;

6. Cac hinh thire khac khong trai voi quy dinh cua phap luat va duge quy
dinh trong quy ché thuc hi¢n dan chu cua co quan, don vi.

Picu 20. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong tham gia y kién

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 ké hoach to chuc lay y kién cong
chtrc, vién chire, ngudi lao dong; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong
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hop ¥ kién, thong tin phan hoi; nghién ctru, tiép thu, giai trinh y kién tham gia
va thuc hién vi¢c cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén cong chirc, vién
chtrc, nguodi lao dong.

2. Ban Chip hanh Cong doan co quan, don vi phdi hop voi Giam dbc So
trong viéc thuc hién ké hoach to churc léy v kién; giam sat vi¢c 1ap va td chire
thue hién ké hoach t6 chic 13y ¥ kién, qua trinh 1ay ¥ kién, két qua giai trinh,
tiép thu va to chtre thue hién cac noi dung can bd, cong chuc, nguoi lao dong
da tham gia ¥ kién; tham gia ¥ kién truéc khi Giam déc S& quyét dinh ban
hanh quy ché thyc hién dan chi ctia co quan.

3. bang vién, can b9, cong chire, nguoi lao dong trong co quan co trach
nhiém tich cyuc, guong mau dong gop, tham gia y kién lam co s¢ cho cap co
tham quyén quyet dinh; theo ddi, danh gid, giam sat vige tong hop, gidi trinh,
tiép thu y kién ddi v6i cac noi dung da dugc dua ra lay v klen can bg, cong
chtrc, ngudi lao dong va qua trinh t6 churc thuc hién quyet dinh vé céc noi dung
nay.

Piéu 21. Ho so vé viéc to chirc dé cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong tham gia y kién

1. Ké hoach t6 churc 1ay ¥ kién cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
(trong do xac dinh 10 nd1 dung lay y kién, hinh thirc lay ¥y kién, cach thirc, thoi
han trién khai va trach nhiém t6 chirc thuc hién).

2. Béo céo két qua tiép nhan, tong hop y kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién
tham gia va thyc hién viéc cong khai nd1 dung gidi trinh, ti€p thu.

Muc 4: CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 22. Noi dung cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra,
giam sat

1. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong kiém tra viéc thuc hién cac noi
dung ma tap thé can b, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong da ban va quyét
dinh quy dinh tai Diéu 18 ctia Quy ch¢ nay.

2. Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong giam sat viéc to chic thyuc hién
dan chu ¢ co s¢ va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua Giam doc S, ban
lanh dao, nguoi c6 tham quyén cua co quan, hanh vi hanh chinh cua nguoi
thuc thi cong vu, nhiém vu tai co quan, don vi.

Piéu 23. Hinh thirc kiém tra, giam sat

1. Cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém
tra, gidm sat thong qua:
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a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia cadn bd, cong chirc, nguoi
lao dong & co quan;

b) Quan sat, tim hiéu, giao ti€p voi nguoi ¢o6 chirc vy, quyén han, can bo,
cong chirc, nguoi lao dong khac trong co quan;

¢) Tiép can cac thong tin duoc cong khai; cac thong tin, bao cdo cua co
guan hoac nguoi dugc giao quan 1y, thuc hién cac ndi dung can bg, cong churc,
nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghi can bg, cong churc va nguoi lao dong.

2. Can b0, cong chirc va nguoi lao dong thuc hién viée kiém tra, giam
sat thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi.

Picu 24. Xir ly két qua kiém tra, giam sat ciia cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, can bg, cong chirc, nguoi
lao dong tham gia nhan xét, gop ¥ kién vé pham chat chinh tri, dao dirc, ning
luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cua Giam dde
S&, ban lanh dao, nguoi quan 1y, phu trach truc tiép, nhiing ngudi cd tham
quyén khéc tai co quan, don vi; tich cuc tham gia y kién gép phan xay dung
ndi bd co quan, don vi trong sach, vitng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, néi dung cé dau hiéu vi pham, can bg, cong
chtrc, ngudi lao dong c6 quyén khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phap luat
hodc kién nghi, phan anh dén Giam ddc S, dén to chirc Cong doan hodc cac to
chitc doan thé khac ma minh 14 thanh vién duoc thanh 1ap va hoat dong & co
quan hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém
tra, giam sat theo chtic nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi thay mat can by, cong
Chtrc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién ki€ém tra, giam sat theo quy dinh tai
Tiéu muc 2 cua Muc nay.

Picu 25. Trach nhiém trong viéc bao dam dé cong chirc, vién chirc
ngwoi lao dong thuc hién kiém tra, giam sat

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém sau day:

a) Phdi hop cung Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi, cin cit vao
yéu cau, nhiém vy, dic diém, tinh chat t6 chirc, hoat dong va diéu kién thuc té
clia co quan, xay dung va ban hanh quy ché thuc hién dan chu cta co quan, dé
quy dinh cu thé hon noi dung, cach thic thyc hién dan chu & co quan, lam co
s& dé can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat vigc
thue hién. Noi dung cua quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi c6 thé
mao rong hon pham vi thuc hién dan chu cua can bg, cong churc, nguoi lao dong
nhung khong duoc trai hodc han ché viéc thuc hién céac noi dung da duoc quy
dinh trong Quy ché nay;
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b) Tao lap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh cta cén bo, cong
chtrc, nguodi lao dong tai co quan; thuc hién viéc ddi thoai, gidi trinh vé1 can
b0, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phép luat; st dung nd1 dung
nhan xét, gop ¥ cua can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong qua trinh thuc
hién danh gia, xép loai chét luong cong churc, vién chirc, ngudi lao dong tai co
quan, don vi;

¢) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh cua can by, cong chue, nguoi lao dong, kién nghi cia
Cong doan va céc t6 chirc doan thé Kkhac tai co quan; kip thoi bao cao, chuyen
thong tin dén o quan co tham quyén ddi véi nhitng van dé khong thudc tham
quyén giai quyét ctia minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don
vi thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luét;

d) Xu ly nguoi c6 hanh vi can tr¢ can b, cong chire, nguoi lao dong
thue hién quyén kiém tra, gidm sat hodc ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru dap ngudi
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thuc hién cac bién phap phong ngua, ngan chan hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; xu 1y va tao diéu kién dé cO quan, t6 chirc c6 tham quyén xir 1y ngudi
c6 hanh vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing,
tiéu cuc trong co quan, don vi thi bi xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc co quan, don vi, td chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 ¢
trach nhiém tiép nhan, xir 1y, giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh
ctia can b, cong chirc, ngudi lao dong theo thim quyén hodc thuc hién viée
thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phép lut.

3. Cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé nodi dung
khiéu nai, td cao, kién nghi, phan anh ctia minh; chu dong, tich cuc phéi hop
voi1 Ban Thanh tra nhan dan va cac co quan, t6 chirc, ca nhan co trach nhiém
trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat d6i véi cac ndi dung ma minh da kién
nghi, dé nghi.

Diéu 26. Ho so ve viéc to chirc dé cong chirc, vién chirc, nguwoi lao
dong kiém tra, giam sat

1. Quy ché hoat dong cua Ban thanh tra Nhan dan.
2. Béo céo két qua hoat dong ctia Ban thanh tra Nhan dan

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 27. Phoi hop thue hién

1. bé nghi Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chi S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich:
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a) Tham muu giiip Pang uy S¢ lanh dao, chi dao cac doan thé co quan
t6 chtre trién khai thuc hién Quy ché nay.

b) Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.
2. Bé nghi cac doan thé:

a) Phéi hop tuyén truyén, van dong cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong hi€u va thuc hién cac quy dinh ctua phap luat vé thuc hi¢én quy ché dan
chu & co s& va Quy ché nay.

b) Tap hop nhiing ¥ kién, kién nghi chinh ddng ciia ngudi dan vé xay
dung va thyc hién quy ché dan cha & co so, kip thoi giri co quan c6 tham

quyén giai quyet
¢) Tham gia giam sat viéc thuc hién Quy ché nay
Piéu 28. Trach nhiém thi hanh

1. Lanh dao S&, cac phong, don vi thude S¢, cong chirc, vién chirc nguoi
lao dong thudc co quan, don vi ¢é trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Truong cac phong, don vi c¢6 trach nhiém pho bién, trién khai Quy
ché nay dén cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong thude phong, don vi minh
dé co ké hoach thuc hién. Truong hop vi pham Quy ché tuy theo tinh chat va
murc d§ vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

3. Cac ndi dung chua duge quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién dung
cac quy dinh cua phép luét lién quan.

Diéu 29. Didu khoan thi hanh

1. Cong chure, vién chire, nguodi lao dong; cac t6 chirc, ¢4 nhan c6 trach
nhiém thyc hién Quy ché nay.

2. Cong khai Quy che Thu trudng co quan, don vi cong khai Quy ché
bang cac hinh thuc: Niém yét thuong xuyén tai Bang Cong khai thong tin cua
co quan, don vi; dang tai trén Cong thong tin dién tr ciia SO; giri Quy ché dén
toan thé cong churc, vién chirc, ngudi lao dong trén Hé thong quan 1y vin ban
va hé thong thu dién tir cong vu; thong bao bang vin ban dén toan thé cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao ddng tai co quan, don vi. Thoi diém cong khai Quy
ché, cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy ban hanh Quy ché.

3. Giao Chanh Van phong chiu trach nhi¢ém tham muu cho tha truéng co
quan trién khai, to chtrc thyc hién Quy ché nay. Pinh ky hang nim tham muu
bdo cao Pang Gy S¢ va Lanh dao S¢ thuc hién Quy ché dan chu S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich./.
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